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Viljandi Linnavolikogu té6kord

Madrus kehtestatakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 44 16ike 1 alusel.

_ 1. peatiikk
ULDSATTED

§ 1. Viljandi Linnavolikogu to6kord (edaspidi tookord) midrab kindlaks Viljandi Linnavolikogu
(edaspidi volikogu) ja selle organite t66 korralduse.

§ 2. Tookorra eesmirk on tagada volikogu asjaajamise ja istungile esitatavate materjalide
korrektne ja digeaegne ettevalmistamine, istungite organiseeritud ja tulemuslik korraldamine
ning vastuvdetud otsuste tditmine.

§ 3. Volikogu organid on eestseisus, alatised ja ajutised komisjonid. Nende to6Gvorm on
koosolek. Koik koosolekud protokollitakse, protokollile Kirjutavad alla koosoleku juhataja ja
protokollija.

§ 4. Tookorra muutmisel antakse volikogu ja linnavalitsuse litkmetele uus kehtiv todkord.
Tookord on kittesaadav kantseleis ja Viljandi linna kodulehekiiljel.

2. peatiikk
VOLIKOGU JUHTIMINE

§ 5. Volikogu esimees:

(1) esindab volikogu ja juhib selle t66d;

(2) kutsub kokku ja juhatab volikogu istungeid ning korraldab nende ettevalmistamist;

(3) koostab volikogu istungi paevakorra projekti;

(4) kirjutab alla volikogu poolt vastuvoetud maiarustele, otsustele ja teistele dokumentidele,
samuti annab volikogu sisemise t66 korraldamiseks kaskkirju;

(5) esindab Viljandi linna volikogu poolt kehtestatud korra alusel;

(6) korraldab volikogu otsuste tditmise kontrollimist;

(7) informeerib igal istungil volikogu liikmeid volikogule saabunud Kirjadest ja neile saadetud
vastustest;

(8) otsustab volikogu esindaja méadramise kohtuvaidlustes;

(9) jélgib arupdrimistele ja avaldustele vastamist;

(10) lahendab tookorra rakendamisel tekkivad kiisimused;

(11) tdidab muid talle seaduse, pohiméiruse ja teiste digusaktidega antud tilesandeid.

§ 6. Volikogu aseesimees asendab volikogu esimeest tema draolekul ning tdidab muid volikogu
oOigusaktidega talle pandud iilesandeid.



§ 7. Volikogu spetsialist (edaspidi spetsialist) valmistab ette volikogu istungid, tagab volikogu
asjaajamise, organisatsioonilise ja majandusliku teenindamise, info vahendamise ning
dokumentide vormistamise.

3. peatiikk
VOLIKOGU EESTSEISUS

§ 8. Volikogu eestseisus on nduandev organ volikogu esimehe juures, mis vaatab tema
ettepanckul  1dbi  volikogu istungi pdevakorra  projekti, volikogu tookorralduse
muudatusettepanekud ja arutab muid volikogu t66 korraldamisega seotud kiisimusi.

§ 9. Volikogu eestseisusesse kuuluvad volikogu esimees, aseesimees, komisjonide esimehed ja
volikogu saadikuriihmade esimehed voi volitatud esindajad. Volikogu esimees voib vajadusel
koosolekule kutsuda ka teisi isikuid.

§ 10. Eestseisuse koosoleku kutsub kokku ja koosolekut juhatab volikogu esimees véi tema
draolekul aseesimees. Mdlema puudumisel juhatab eestseisust volikogu suurima saadikurithma
esindaja voi kohalolijatest vanim liige. Vajaduse korral vdib koosolekut pidada elektrooniliselt.
Elektroonilise koosoleku toimumise otsustab volikogu esimees. Eestseisuse koosolekuid
protokollitakse.

§ 11. Eestseisuse otsustused on volikogu esimehele soovitusliku iseloomuga.

4. peatiikk
VOLIKOGU SAADIKURUHM

§ 12. Volikogu liikkmed moodustavad saadikuriihma {iihise tegutsemise korraldamiseks.
Saadikuriihmal on volikogu digusaktide algatamise digus.

§ 13. Saadikuriihma moodustamiseks esitab esindaja kirjaliku avalduse koos litkmete
nimekirjaga volikogu esimehele. Koosseisu muudatustest teavitab saadikuriihma esindaja
volikogu esimeest kirjalikult.

5. peatiikk
VOLIKOGU KOMISJON

§ 14. Volikogu komisjoni todvormiks on koosolek. Komisjon on otsustusvdimeline, kui
koosolekust votab osa vdhemalt pool komisjoni koosseisust. Vajaduse korral voib komisjoni
koosolekut pidada elektrooniliselt.

§ 15. Komisjoni koosoleku kutsub kokku komisjoni esimees vOi tema &raolekul aseesimees.
Komisjoni koosoleku vormi, aja, pdevakorra ja komisjoni kutsutavate isikute nimekirja esitab
kokkukutsuja viahemalt kaks to0pdeva enne koosoleku algust volikogu spetsialistile, kes edastab
teate komisjoni liikmetele ja kutsutavatele isikutele. Komisjoni esimehe ja aseesimehe draolekul
kutsub vajaduse korral komisjoni kokku linnavolikogu esimees, kes juhatab komisjoni
koosolekut vo1 mddrab komisjoni litkmete hulgast koosoleku juhataja.

§ 16. Komisjon vaatab tema menetlusse suunatud volikogu digusakti eelndu lébi hiljemalt enne
jargmise volikogu istungit. Avaldused ja maérgukirjad vaadatakse ldbi seaduses sdtestatud
tédhtajal, muud dokumendid vaadatakse 1dbi volikogu esimehe méaératud tihtajal.



§ 17. Oigusakti eelndu esitamisel mitmesse komisjoni miirab volikogu esimees juhtiva
komisjoni.

§ 18. Avalduste, mérgukirjade ja muude dokumentide kohta annab komisjon oma seisukoha ning
esitab selle kirjalikult volikogu esimehele. Komisjon arutab temale adresseeritud avaldusi ja
mairgukirju, vastuse neile koostab ning allkirjastab komisjoni esimees vOi aseesimees.

§ 19. Otsused voetakse vastu poolthddlte enamusega. Elektroonilise koosoleku korral saadab
volikogu spetsialist komisjoni liikmetele koosoleku pédevakorra ja viite elektroonilistele
materjalidele e-posti teel. Komisjoni lilkmed edastavad oma seisukohad volikogu spetsialistile
kokkulepitud ajaks e-posti teel. Kui komisjoni liige ei teata nimetatud téhtaja jooksul, kas ta on
eelndu poolt vdi vastu, loetakse ta hidletamisel mitteosalenuks. Elektrooniline hiiletamine
toimub vaid juhul, kui komisjoni esimees on kokku kutsunud elektroonilise koosoleku.

§ 20. Komisjoni koosolekust vdib sdnadigusega osa votta komisjoni asendusliige, komisjoni
mittekuuluv volikogu liige, linnavalitsuse liige, Viljandi Noorte Volikogu esindaja, Viljandi
Seeniorite Noukoja esindaja ja linnavalitsuse teenistuja. Teiste isikute kutsumise komisjoni
koosolekule ja neile sdnadiguse andmise otsustab koosoleku kokkukutsuja.

§ 21. Komisjoni koosoleku kohta koostatakse protokoll, mis sisaldab koosoleku péevakorda,
toimumise aega, koosolekust osa votnud isikute nimekirja, komisjoni otsuseid ja komisjoni
litkkmete eriarvamusi. Elektroonilise koosoleku toimumise korral voi komisjoni liikme(te)
elektrooniliselt koosolekul osalemise kohta tehakse protokolli sellekohane mirge. Protokollile
kirjutavad alla koosoleku juhataja ja protokollija. Osalenud komisjoni liikkmel on digus teha
protokolli kohta mérkusi hiljemalt kahe t60pédeva jooksul piarast protokolli kavandi véljasaatmist.
Mirkused lisatakse protokollile.

§ 22. Komisjonide koosolekud salvestatakse ning salvestised séilitatakse sama koosseisu jooksul,
va salvestised, mis kajastavad menetlusse jddvaid eelndusid.

§ 23. Protokolli vormistab volikogu spetsialist hiljemalt kolme to0pdeva jooksul arvates
komisjoni koosoleku toimumisest. Protokollid avalikustatakse linna kodulehekiiljel hiljemalt
seitsme todpdeva jooksul parast koosoleku toimumist.

6. peatiikk
VOLIKOGU KOKKUKUTSUMINE

§ 24. Volikogu istungi (edaspidi istung) kutsub kokku volikogu esimees vdi tema &raolekul
aseesimees, nende puudumisel volikogu vanim liige. Uue koosseisu esimese istungi kutsub
kokku linna valimiskomisjoni esimees. Uue koosseisu esimene istung viiakse ldbi vastavalt
seadusandlusele.

§ 25. Korralised istungid toimuvad iildjuhul iga kuu viimasel neljapdeval kell 17.00. Juulis
volikogu korralisi istungeid ei toimu. Volikogu vdib vajaduse korral istungi acga muuta.

§ 26. Erakorraline istung linnavalitsuse voi volikogu litkmete poolt tdstatatud kiisimuste
arutamiseks kutsutakse kokku linnavalitsuse voi vdhemalt 1/4 volikogu koosseisu saadikute
ettepanekul.

§ 27. Istungi pdevakorra projekt ja kutse avaldatakse Viljandi linna kodulehekiiljel ja ajalehes
Sakala vdhemalt neli pdeva enne istungit. Kutses nididatakse istungi toimumise aeg, koht ja
paevakord.



7. peatiikk
ISTUNGI ETTEVALMISTAMINE

§ 28. Volikogu liikmetel, komisjonidel, saadikurithmadel, linnavalitsusel, linnapeal ja
linnaelanikel, kui neid on vdhemalt 1 protsent, on digus esitada volikogule eelndusid.

§ 29. Eelndu vormistatakse vastavalt haldusdokumentide vorminduetele. Eelndude
ettevalmistamist vastavalt nouetele korraldab linnasekretar.

§ 30. Otsuse voi méadruse eelndule lisatakse seletuskiri voi eelndu pdhistavad dokumendid.
Seletuskirja allkirjastab koostaja.

§ 31. Nouetekohaselt vormistatud eelndu koos juurdekuuluvate dokumentidega esitatakse
registreerimiseks ja menetlusse votmiseks volikogu spetsialistile. Volikogu esimees suunab
eelnoud komisjonidele. Volikogu spetsialist paigutab eelndu volikogu elektroonilisse kausta.

§ 32. Istungi pédevakorra projekti koostab volikogu esimees hiljemalt niddal enne volikogu
istungit. Pdevakorra projekt sisaldab selleks ajaks volikogu komisjonides menetletud eelndusid.
Tookorraldusliku sisuga eelndusid ei pea komisjonides menetlema.

§ 33. Volikogu spetsialist saadab istungi pédevakorra projekti ja viite elektroonilistele
materjalidele volikogule, linnavalitsusele ja volikogu komisjonide liikmetele neli pdeva enne
istungit e-postiga. Need, kellel puudub e-post, saavad istungi materjalid kétte volikogu
spetsialisti kdest.

§ 34. Eelndude muudatusettepanekute esitamine

(1) Volikogu komisjonid esitavad oma seisukohad eelndu kohta, vajaduse korral ka eelndu
muudatusettepanekud eelndud menetleva komisjoni koosolekul. Koosolekul komisjoni liikmete
poolt esitatud muudatusettepanekud hadletatakse 1dbi ja komisjoni poolt kuuluvad volikogule
esitamisele koosolekul hddletamise tulemusel vajaliku arvu poolthdéli saanud ettepanekud.

(2) Volikogu litkmed, saadikuriihmad ja linnavalitsus esitavad oma seisukohad eelndu kohta,
vajaduse korral ka eelndu muudatusettepanekud hiljemalt volikogu istungil eelndu menetlemise
ajal.

(3) Volikogu istungi ajal esitatud muudatusettepanekud esitatakse volikogu esimehele kirjalikult.

§ 35. Eelarve eelndule muudatusettepanekute tegemise erisused

(1) Eelarve eelndu muudatusettepanekule lisab selle algataja pdhjendused ja arvestused
kavandatavate muudatustega kaasnevate viljaminekute ja nende katteallikate kohta. Eelarve
menetlemise kéigus ei pea arvestama neid muudatusettepanekuid, mis suurendavad eelarve
kulude kogusummat ja millele pole ndidatud katteallikaid.

(2) Eelarve esimese lugemise I10petamisel madrab volikogu esimees eelndule
muudatusettepanekute esitamise tdhtpdeva, mis on hiljemalt liks t66pdev enne eelarve eelndud
teisel lugemisel menetleva volikogu istungi toimumise aega.

(3) Eelarve eelndu teisel lugemisel volikogu istungi paeval muudatusettepanekuid ei tehta.

§ 36. Eestseisus, kuulanud &ra volikogu esimehe, saadikuriithmade ja linnavalitsuse seisukohad
istungi paevakorra projektis olevate eelndude kohta, arutab eelndude lisamist istungi pdevakorra
projekti voi nende véljaarvamist sellest ning kooskdlastab pédevakorra projekti. Elektroonilise
koosoleku korral saadetakse liikmetele koosoleku pidevakord ja viide elektroonilistele
materjalidele e-posti teel ja nad edastavad oma seisukohad kokkulepitud ajaks samuti e-posti
teel. Voimalik on ka iiksiku litkme koosolekul osalemine elektrooniliselt. Sellisel juhul edastab
ta oma seisukohad e-posti teel enne koosoleku algust.



8. peatiikk
ISTUNGI KORRALDAMISE ULDPOHIMOTTED

§ 37. Volikogu toovorm on istung, mis on iildjuhul avalik ja selle toimumist on vdimalik jilgida
Viljandi linna kodulehekiiljel. Volikogu voib kuulutada istungi voi mone pdevakorrapunkti
arutelu kinniseks, kui selle poolt hadletavaid volikogu liikmeid on vdhemalt kaks korda enam kui
vastu héaidletavaid voi kui arutatavat kiisimust puudutavate andmete avaldamine on seadusega
keelatud voi piiratud.

§ 38. Istungit juhatab volikogu esimees voi tema asendaja, nende puudumisel volikogu istungil
viibiv vanim volikogu liige. Istungil mitteosalemisest teatab volikogu liige volikogu
spetsialistile.

§ 39. Istungid protokollitakse ning salvestatakse audiovisuaalselt.

§ 40. Volikogu teeb istungil oma td0s iga kahe tunni jarel kuni 15-minutilise vaheaja, kui ei
otsustata teisiti.

§ 41. Tookorralduslikes kiisimustes on istungi juhatajal digus votta kuni 10-minutilisi vaheaegu.

§ 42. Istungi juhataja informeerib volikogu liikmeid volikogule saabunud kirjadest ja saadetud
vastustest. Volikogu liikmeil on digus esitada kiisimusi linnavolikogu esimehele ja aseesimehele
volikogu t66d puudutavates kiisimustes.

§ 43. Pdevakorra viimane punkt on linnavalitsuse infotund. Volikogu litkmeil on digus esitada
kiisimusi koigile kohalolevatele linnavalitsuse liikmetele. Infotunni kestus on kuni iiks tund.
Kiisimuse esitamiseks on aega kuni iiks minut.

§ 44. Istungi juhataja tagab istungi toimumise seaduslikkuse ja korra.

9. peatiikk
ISTUNGI AVAMINE, PAEVAKORRA KINNITAMINE JA AVALDUSTE
ARAKUULAMINE

§ 45. Istungi juhataja avab istungi sonadega: ,,Avan Viljandi Linnavolikogu = (koosseisu
number) koosseisu (istungi number) istungi.”, kinnitades seda haamriloogiga. Seejérel
loetleb juhataja puuduvate saadikute nimed ja tutvustab kutsutud isikuid.

§ 46. Volikogu istung algab infotunniga, kus voivad volikogule kiisimusi esitada ja ettepanekuid
teha koik volikogu spetsialisti juures sOnasaamiseks registreerunud isikud. Infotunni kestus on
kuni tiks tund. Iga sdGnasaamiseks registreerunud isiku sonavotu pikkuseks on maksimaalselt 10
minutit. Pikema sOnavotu otsustab istungi juhataja. Kiisimuse esitamiseks on aega kuni iiks
minut, vastamiseks kuni kolm minutit. Isikute kiisimuste puudumisel alustab volikogu
paevakorra menetlemist.

§ 47. Parast infotunni 16ppu tehakse teatavaks istungi pdevakorra projekt ja vaadatakse lébi selle
kohta laekunud avaldused.

§ 48. Avaldused lahendab istungi juhataja iikshaaval. Pdevakorra projekti voib tdiendada
vihemalt 2/3 kohalolevate volikogu liikmete nousolekul.

§ 49. Istungi pdevakord kinnitatakse poolthdédlteenamusega. Kui pdevakorda ei kinnitata, paneb
istungi juhataja koik esitatud paevakorrapunktid hdiletamisele iikshaaval. Paevakorrapunktide
véljaarvamine otsustatakse poolthdilteenamusega.



§ 50. Kui istungil ei jouta ldbi arutada koiki pédevakorrapunkte, otsustab volikogu istungi
katkestamise ning selle edaspidise jatkamise aja ja koha. Istungilt puudunud volikogu litkmeid
teavitatakse sellest otsusest tildises korras.

10. peatiikk
KUSIMUSTE ARUTAMINE ISTUNGIL

§ 51. Volikogu digusakti eelndu arutelu koosneb ettekandest, kaasettekannetest, kiisimustest ja
nendele vastamisest, sOnavottudest, repliikidest ning ettekandja ja kaasettekandjate 16ppsonast.
Kiisimusi saab esitada ettekande ja kaasettekannete 16pul enne sdnavotte ja repliike.

§ 52. Eelndud pannakse kuni kolmele lugemisele ja eelndude iga lugemist voib katkestada iiks
kord.

§ 53. Mitmele lugemisele ldhevad eelndud, mis késitlevad:

(1) linna eelarvet, v.a lisaeelarvet;

(2) linna pohiméédruse muutmist, kui muudatus ei tulene seadusest;
(3) linna arengukava;

(4) kohalike maksude kehtestamist.

§ 54. Eelndu lugemise katkestamise voi jargmisele lugemisele saatmise ning jirgmise lugemise
aja otsustab volikogu.

§ 55. Teisele lugemisele saadetakse eelndu juhul, kui eelndud arutanud juhtivkomisjon seda ei
toeta. Eelnduga todtab edasi eelndu esitaja koos juhtivkomisjoniga.

§ 56. Alternatiivsete eclndude olemasolul voib teisele lugemisele saata vaid istungil enim haali
saanud eelndu.

§ 57. Eelndu esitaja voib eelndu tagasi votta igas menetluse etapis vahetult enne 10pphééletust.

§ 58. Volikogu istungil antakse pédevakorra kiisimuses ettekandjale, kaasettekandjale ja
sonavotjatele maksimaalselt aega:

(1) ettekandeks kiimme minutit;

(2) kaasettekandeks viis minutit;

(3) kiisimuseks tiks minut.

(4) sonavotuks tihes padevakorrapunktis iiks kord kolm minutit ja repliigiks iiks kord kaks
minutit;

(5) kaasettekandja 10ppsdnaks kolm minutit;

(6) ettekandja 10ppsonaks kolm minutit;

§ 59. Poolthddlteenamusega voOib nimetatud aega pikendada, kusjuures ettekandeks ja
kaasettekandeks voib pikemat aega lubada ainult enne sOnaandmist. Kui koneleja rddgib iile
ettendhtud aja voi kaldub ilmselt antud teemast korvale, kutsub istungi juhataja teda korrale voi
16petab sonavatu.

§ 60. Pirast ettekandeid voib esitada ettekandjatele kiisimusi. Iga volikogu liige voib esitada kuni
kaks kiisimust ja lisaks iihe tdpsustava kiisimuse. Ettekandja v3ib vajaduse korral delegeerida
vastamise komisjoni voi linnavalitsuse litkmele. Istungi juhataja voib kiisimustele vastamise ajal
anda vajaduse korral kaasvastamiseks sona vastava ala linnavalitsuse ametnikule.

§ 61. Eelnoude muudatusettepanekute menetlemine

(1) Eelndu muudatusettepanek esitatakse kirjalikult.

(2) Eelndu muudatusettepanek peab sisaldama viidet eelndu muudetavale osale ja soovitava
muudatuse tdpset sOnastust.



(3) Eelndu muudatusettepanekuid menetletakse ja vajadusel héiletatakse enne eelndu
10pphéiletust voi enne eelndu saatmist jirgmisele lugemisele.

(4) Eelndu muudatusettepaneku kohta kiisitakse eelndu esitaja arvamust. Linnavalitsuse esitatud
eelndu puhul esitab muudatusettepaneku kohta linnavalitsuse seisukoha eelndu ettekandja.

(5) Istungi juhataja paneb eelndu muudatusettepaneku héidletamisele ainult siis, kui moni
linnavolikogu liige voi saadikuriihm seda nduab.

§ 62. Volikogu istungist votavad sdnadigusega osa linnavalitsuse litkmed, linnasekretir, samuti
volikogu poolt istungile kutsutud isikud. Istungil viibivatele isikutele sdnaandmise otsustab
istungi juhataja.

§ 63. Sonavdtusoovist antakse istungil mirku kie tdstmisega.
§ 64. Piarast koigi paevakorrapunktide ldbiarutamist on igal volikogu liikmel digus saada aega

kuni kolm minutit sGnavotuks vabal teemal kirjaliku taotluse alusel. Taotlus esitatakse enne
sOnavotu paevakorrapunkti.

11. peatiikk
HAALETAMINE

§ 65. Volikogu ainupddevusse kuuluvaid kiisimusi otsustatakse héédletamise teel. Muudes
kiisimustes hailetatakse juhul, kui vihemalt iiks volikogu liige seda nduab.

§ 66. Hidletamine, sealhulgas ka umbusaldushééletamine, on avalik.

§ 67. Isikuvalimised otsustatakse salajasel hdédletamisel.

§ 68. Volikogu liige ei saa hddletamisdigust edasi volitada.

§ 69. Iga volikogu liige voib taotleda nimelist héddletamist. Nimelise hailetamise otsustab
volikogu. Nimeline hédéletamine viiakse 1dbi, kui selle poolt héddletab vdhemalt pool istungil
osalevatest volikogu liikmetest.

§ 70. Volikogu Gigusakti eelndu kohta esitatud muudatusettepanekud pannakse hiiletamisele
ning otsustatakse poolthéilte enamusega. Kui lihe ja sama sitte kohta on esitatud mitu erinevat
muudatusettepanekut, késitletakse neid koos ning esitamise jdrjekorras. Vastuvdetuks loetakse
enim poolthédli saanud ettepanek.

§ 71. Kui volikogule on esitatud samas kiisimuses mitu eelndud, paneb istungi juhataja enne
otsuse v0i maddruse vastuvotmist eelndud konkureerivale hiiletusele. Lopphééletusele 1dheb

enim héili saanud eelndu. Kui eelndusid on enam kui kaks, toimub hdiletus mitmes voorus.

§ 72. Enne eelndu Idpphéiletust pannakse hidiletusele istungi juhatajale esitatud kirjalikud
muudatusettepanekud eelndu osas, kui seda nduab vihemalt {iks volikogu liige.

§ 73. Enne muudatusettepanekute hiiletamist voib saadikurithma esimees vOi tema asendaja
votta kuni kiimneminutilise vaheaja.

§ 74. Enne eelnou I0pphéddletust voib saadikuriihma esimees vOi tema asendaja votta kuni
kiimneminutilise vaheaja.

§ 75. Enne eelndu 16pphédiletust kontrollib istungi juhataja vajaduse korral kvoorumi olemasolu.

§ 76. Istungi juhataja teeb pérast hidletamist teatavaks hddletamise tulemuse ja kinnitab
langetatud otsuse haamrilodgiga.



§ 77. Volikogu litkmel on digus hidédletamise tulemusi vaidlustada kohe pédrast hdédletamise

tulemuste teatavakstegemist. Kordushééletuse labiviimise otsustab volikogu
poolthiilteenamusega.
12. peatiikk
SALAJANE HAALETAMINE

§78. Salajast hadletamist viib 1dbi volikogu poolt moodustatud kolmeliikmeline
héiltelugemiskomisjon (edaspidi komisjon). Enne hédletamise algust tutvustab komisjoni
esimees hadletamis- ja valimistulemuste kindlakstegemise korda.

§ 79. Komisjon kontrollib valimiskasti ja pitseerib selle.
§ 80. Hadletamissedelile kantakse kandidaatide nimed iilesseadmise jarjekorras.

§ 81. Hailtelugemiskomisjon véiljastab volikogu liikmetele allkirja vastu volikogu pitseriga
varustatud hadletussedelid.

§ 82. Pérast sedeli tditmist murtakse sedel kokku. Komisjoni liige paneb kokkumurtud sedelile
volikogu pitseri. Seejdrel laseb haéletaja sedeli valimiskasti.

§ 83. Komisjon teeb kindlaks:

(1) volikogu litkmete nimekirja jérgi valijate arvu ja neist hiédletamissedeli saanute arvu;
(2) valimiskastis olevate sedelite alusel hiédletamisest osavdtnud valijate arvu,

(3) kehtetute hddletamissedelite arvu.

§ 84. Komisjon loeb hailed avalikult kohe pirast hiddletamise 1oppemist.

§ 85. Enne valimistulemuste teatavakstegemist on volikogu litkmel digus esitada komisjonile
kirjalik protest hddletamise korra rikkumise voi hidletamistulemuste kindlakstegemise rikkumise
kohta. Olulise rikkumise puhul korraldab komisjon kordushédiletuse.

§ 86. Haiiletamistulemuste kohta koostab hiiltelugemiskomisjon protokolli, mille volikogu
kinnitab poolthidilteenamusega.

13. peatiikk
UMBUSALDUSE AVALDAMINE

§ 87. Vihemalt 1/4 volikogu koosseisust voib algatada umbusalduse avaldamise volikogu
esimehele, volikogu aseesimehele, volikogu komisjoni esimehele, volikogu komisjoni
aseesimehele, revisjonikomisjoni litkmele, linnavalitsusele, linnapeale vo&i linnavalitsuse
litkmele.

§ 88. Umbusalduse algatamine toimub volikogu istungil. Umbusaldus algatatakse enne
pdevakorrapunktide arutelude juurde asumist. Umbusalduse algatajate esindaja esineb
ettekandega ja annab umbusaldusavalduse istungi juhatajale {iile. Kirjalikus umbusalduse
avaldamise algatuses mérgitakse umbusalduse avaldamise pdhjus ja sellele annavad allkirja koik
algatajad.

§ 89. Umbusaldus tuleb arutusele volikogu jargmisel istungil.



§ 90. Kiisimuse arutamisel istungil teeb iiks umbusalduse algatajatest kuni viieminutise
ettekande. Tema vastab ka volikogu liikmete kiisimustele. Igal volikogu litkmel on digus esitada
ettekandjale kuni kaks kiisimust.

§ 91. Isikul, kellele tahetakse avaldada umbusaldust, on digus nimetatud kiisimuses istungil sona
votta kuni viie minuti ulatuses.

14. peatiikk
VOLIKOGU LIIKMETE ARUPARIMISOIGUS

§ 92. Arupérimisdigus

(1) Volikogu saadikuriihmal ja volikogu liikkmel on &igus esitada arupérimisi linnapeale ja
linnavalitsuse liikmetele nende tegevusvaldkonda kuuluvate kiisimuste kohta. Arupérimises
ndhakse ette sellele vastamise viis: kirjalik, suuline voi kirjalik ja suuline.

(2) Arupdrimine vormistatakse kirjalikult ja esitatakse volikogu istungil istungi juhatajale voi
istungitevahelisel ajal volikogu spetsialistile. Volikogu spetsialist edastab aruparimise hiljemalt
jargneva toopdeva jooksul aruparimise adressaadile.

(3) Kirjalik vastus arupérimisele tuleb saata 10 pdeva jooksul arvates arupérimise kéttesaamise
paevast.

(4) Kui arupdrimises oli ette ndhtud suuline vastamine, votab volikogu esimees parast
arupérimisele kirjalikku vastamist suulise vastamise volikogu istungi pédevakorra projekti. Kui
arupdrimises ei olnud ette ndhtud suulist vastamist, kuid kirjalik vastus ei rahulda aruparimise
esitajat, esitatakse volikogu esimehele kahe nddala jooksul pirast kirjaliku vastuse saamist
taotlus votta arupérimisele vastamine volikogu istungi pdevakorra projekti.

§ 93. Suulisel vastamisel arupérimisele teeb kuni kiimneminutilise ettekande arupdrimise esitaja.
Ettekandjale vOib esitada igailiks kaks kiisimust ja iihe tdpsustava kiisimuse. Seejdrel vastab
arupdrimisele selle saaja kuni kiimme minutit. Aruparimisele vastajale voib esitada igaiiks kaks
kiisimust ja iihe tipsustava kiisimuse. Arupdrimise saajal ja arupérimise esitajal on voimalus
16ppsonaks.

§ 94. Kirjalikud arupdrimised ja nende vastused avalikustatakse Viljandi linna kodulehekiiljel
vastavalt Viljandi Linnavalitsuse asjaajamiskorrale.

§ 95. Volikogu litkmel on kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 26 15ike 2 kohaselt digus
saada oma Kkirjalikule kiisimusele vastus linnavalitsuselt voi linna ametiasutuselt 10 to6paeva
jooksul kiisimuse esitamisest arvates.

15. peatiikk
VOLIKOGU DOKUMENDID

§ 96. Volikogul on 0igus iildaktidena vilja anda maéérusi ja liksikaktidena vastu votta otsuseid.
Lisaks vdib volikogu vastu votta deklaratsioone, podrdumisi ja muid dokumente, mis ei ole
kohustusliku iseloomuga. Dokumentidele kirjutab alla volikogu istungi juhataja.

§ 97. Volikogu kontrollib oma méiéiruste ja otsuste tditmist volikogu komisjonide kaudu.
Konkreetsete aktide tditmise kontrollimise kohustuse voib volikogu panna linnavalitsusele,
samuti volikogu poolt midratud, valitud voi kinnitatud isikutele.

§ 98. Istungi kohta koostab volikogu spetsialist protokolli, millesse kantakse:
(1) istungi number, toimumise koht ja aeg;

(2) istungi alguse ja Iopu kellaaeg;

(3) istungi pdevakord;

(4) istungi juhataja ja protokollija nimi;



(5) istungist osavotvate ja puuduvate volikogu lilkmete nimed ning istungile kutsutute nimed;
(6) arutusel olnud kiisimused, ettekandjate ja sdonavotnute nimed;
(7) koik hééletusele pandud ettepanekud ja vastuvoetud otsustused;
(8) hadletamisviis ja hddlteenamus otsustuste tegemisel.
§ 99. Protokollile kirjutavad alla istungi juhataja ja protokollija.
§ 100. Istungi protokoll allkirjastatakse hiljemalt nddal pérast istungi toimumist.
§ 101. Istungite protokollid ja audiovisuaalsed salvestised sdilitatakse alatiselt.

16. peatiikk

RAKENDUSSATTED

§ 102. Tunnistada kehtetuks Viljandi Linnavolikogu 29.10.2015 mé&érus nr 70 ,,Viljandi
Linnavolikogu t66kord®.

§ 103. Madrus joustub kolmandal péeval pirast avaldamist Riigi Teatajas.

(allkirjastatud digitaalselt)
Tiit Jirmann
linnavolikogu esimees



